UNITAT DE SUPORT A LA RECERCA | TRR

Qué necessito

On m'adrego

Informacio,
assessorament i suport
en la preparacio de
propostes de projectes i
contractes. Execucié dels
projectes

Informacié sobre noves convocatories d'ajuts
publics a projectes nacionals i internacionals

Projectes Internacionals

Irene Jorge

Monica Altimira

M. Del Mar Oliva

Alexandra Chaves
Georgina Escoda
Isabel Pera

Projectes Nacionals

Tom Creemers

Georgina Escoda

Isabel Pera
Informacié sobre normatives, directrius, bones Projectes Internacionals Irene Jorge
practiques, tramits, etc. en projectes nacionals, Monica Altimira
internacionals, contractes, convenis i licitacions M. Del Mar Oliva

Alexandra Chaves

Isabel Pera

Projectes Nacionals

Tom Creemers

Georgina Escoda
Isabel Pera

Convenis i Contractes

Victoria Campillo

Tom Creemers

Assessorament técnic i suport en I'elaboracid,
tramitacié i presentaci6 de projectes: confeccié del
pressupost, despeses elegibles, negociacié amb
coordinadors, socis i entitat convocant, informacié
de la UPC aincloure al projecte,

cumplimentacié aplicacié telematica, etc.

Projectes Internacionals

Irene Jorge

Monica Altimira

M. Del Mar Oliva

Alexandra Chaves
Georgina Escoda
Isabel Pera

Convenis i Contractes

Victoria Campillo
Tom Creemers

Assessorament técnic i suport en I'elaboracio i
tramitacio de propostes de contractes: models i
clausules especifiques, elaboraci6 del pressupost,
preparacid de licitacions, subcontractacio, estudis
de morositat, confidencialitat, propietat industrial i
intel-lectual, tramitacio per a la signatura,

Convenis i Contractes

Victoria Campillo
Tom Creemers

Assessorament i suport per validar amb serveis
juridics els aspectes legals del projecte o
contracte

Convenis i Contractes

Victoria Campillo
Tom Creemers

Assessorament sobre necessitats de coordinacio
d'activitats empresarials

(riscos laborals associats a I'activitat del projecte)
sotmeses al Servei de Prevencié de Riscos
Laborals

Convenis i Contractes

Victoria Campillo
Tom Creemers

Suport per la negociacio técnica i financera de
contractes i de creacié del consorci en projectes:
continguts, drets, obligacions, IPR,
confidencialitat, pressupost

Convenis i Contractes

Victoria Campillo
Tom Creemers

En projectes coordinats per UPC: suport en la
presentacié de la part econdmica, legal i
procedimental del projecte a les kick off meetings

Projectes Internacionals

Irene Jorge

Ménica Altimira

M. Del Mar Oliva

Alexandra Chaves
Georgina Escoda
Isabel Pera

Informacié sobre la tipologia de despeses que es
podran carregar al projecte (despeses elegibles i
no, tipologies i modalitats de documents
justificatius,...)

Projectes Internacionals

M. Del Mar Oliva

Alexandra Chaves
Georgina Escoda
Isabel Pera

Projectes Nacionals

Tom Creemers
Georgina Escoda
Isabel Pera

Assessorament en la dedicacié horaria a projectes
amb I'eina de timesheets

Projectes Internacionals

M. Del Mar Oliva

Alexandra Chaves
Georgina Escoda
Isabel Pera

Projectes Nacionals

Tom Creemers

Georgina Escoda
Isabel Pera

Informaci6 i
en

Informaci6 i tramitacié sobre contractacié de
personal de recerca (convocatories i tipologies de
contractes)

Suport en la tramitacié de convocatories
especifiques de contractacio de personal (beques,
postdoc, predoc...)

contractacié de personal

Suport i assessorament sobre complements
retributius, elaboracio de maquetes per als
concursos, itacié models 3
definicio6 clausules especifiques, alta contractes a
SAP de RRHH.

Seguiment encarrecs col-laboracié

Susana Garcia

M? Eugénia Martin

Gestio i execucio de
projectes de recerca

Informacié econdmica sobre els projectes /
convenis (tipologia despesa,
estat de comptes...)

C ilitzacié i control de
gestio inventari a SAP

gressos |

Suport a la Compra material / equipament /
serveis / inscripcié a congressos amb carrec a
projectes / convenis

Suport realitzar un viatge amb carrec a projectes /
convenis

Tramitacié per a pagament urgent anticipat amb
factura o al comptat

Peticio bestreta per a un viatge

Tancament de projectes / convenis

Realitzar justificacions economica i suport
auditories projectes Nacional/Europeus

Gesti6 de la Facturacié de congressos i cursos

Tramitar una factura a clients de convenis /
serveis

Reclamar el cobrament d'una factura

Traspassar diners entre comptes CTT

Tramitacié, justificacio i control targetes
prepagament PDI

Coordinacié Gestié Economica: Ana Ibanyez i
Aynie Khoe

AC: Hanan Marcos, Carolina Lépez, Mercé Cano i
Manica Valbuena

CS: Anna Ferrer i Anna Roca

ESSI: Laura Aledo i Ismail Fartan

EEL: Silvia Jimenez, Marta Mel¢ i Belén Cilveti
EIO: Noelia Abizanda

ENTEL: Monica Montes

ESSAI, OE i ICE: Ismail Fartan

FISICA: Indara Pérez

MAT: Ester Monfort

TSC: Laura Carbajales, Anna Rodriguez, Yasemin|
Resid, Monica Valbuena i Rosa Sanchez

InLab-FIB: Ismail Fartan
CER-AMA: Belen Cilveti
CER-IDEAI: Rosa Sanchez
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