
Guia de Servei de la Unitat de  Gestió dels Estudis de Doctorat 

Per als coordinadors  
i comissions de postgrau 

Què necessito?  A qui m’adreço? 

Suport en les propostes d’elaboració i seguiment, i ofertes de 
noves places dels programes de doctorat 

Cada programa de doctorat 
té assignat un responsable 
administratiu: 
Arquitectura de 
Computadors 
Joana Munuera 

Ciència i Tecnologia 
Aeroespacial 
Mònica Fernández

Computació 
Ma. Cruz García 

Educació en Enginyeria, 
Ciències i Tecnologia       
Beni Vázquez

Enginyeria Electrònica 
Aurora Rubio 

Enginyeria Telemàtica 
Aurora Rubio 

Estadística i Investigació 
Operativa 
Ma. Cruz García 

Erasmus Mundus en 
Tecnologies de la Informació 
per a la Intel∙ligència 
Empresarial 
Joana Munuera 

Física Computacional i 
Aplicada 
Mònica Fernández

Intel∙ligència Artificial 
Ma. Cruz García 

Teoria del Senyal i 
Comunicacions 
Judith López

Elaboració d’informes i tractaments de dades : 
 Seguiment d’indicadors acadèmics 
 Dades estadístiques anuals 

Suport en la creació, modificació i difusió de normatives i 
reglaments específics 

Suport a les reunions de les comissions acadèmiques dels 
programes 

Suport a propostes de nous projectes en l’àmbit de la gestió i dels 
serveis 

Suport a la gestió d’enquestes estudiants dels programes i 
egresats 

Gestió dades programes de doctorat:  
  Altes  i baixes de directors i tutors dels programes    
  Convocatòries plans de recerca 

Suport a l’elaboració de la petició i/o renovació del doctorat 
menció d’excel∙lència o equivalent 

Suport en el procés de Verificació, Seguiment i Acreditació dels 
programes de doctorat 

Suport a la gestió de doctorats industrials 

Suport en el manteniment de webs i intranets 

Gestió i custòdia documental 



Per al PDI 

Què necessito?  A qui m’adreço? 
Difusió i assessorament de la normativa legal i dels procediments 
de gestió dels programes  Cada programa de doctorat 

té assignat un responsable 
administratiu: 

Arquitectura de 
Computadors 
Joana Munuera 

Ciència i Tecnologia 
Aeroespacial 
Mònica Fernández

Computació 
Ma. Cruz García 

Educació en Enginyeria, 
Ciències i Tecnologia       Beni 
Vázquez

Enginyeria Electrònica 
Aurora Rubio 

Enginyeria Telemàtica 
Aurora Rubio 

Estadística i Investigació 
Operativa 
Ma. Cruz García 

Erasmus Mundus en 
Tecnologies de la Informació 
per a la Intel·ligència 
Empresarial 
Joana Munuera 

Física Computacional i 
Aplicada 
Mònica Fernández

Intel·ligència Artificial 
Ma. Cruz García 

Teoria del Senyal i 
Comunicacions 
Judith López

Suport al procés d’admissió dels alumnes als programes de 
doctorat: 
‐ Informació i comprovació dels requisits legals 
‐ Gestió de les sol∙licituds dels candidats, assignació de tutors 
‐ Emissió del certificat 
‐ Guardia i custodia de l’expedient 

Suport al procés de matrícula 
‐ Informació de calendari i procés 
‐ Document  compromís 
‐ Document director extern 

Assessorament i tramitació del Plans de Recerca 
‐ Difusió de la normativa 
‐ Control i notificació als alumnes que han de presentar el Pla 

de recerca el seu primer any i al seu director 
‐ Gestió de les presentacions públiques: convocatòria de 

tribunals, sol∙licitud de sales 
‐ Preparació d’actes 
‐ Custodia a l’expedient 

Suport a l’avaluació de tutoria dels estudiants 
‐ Sol∙licitud als estudiants del DAD 
‐ Enviament i sol∙licitud dels informes de valoració als 

directors de tesi 
‐ Recollida de documentació 
‐ Generar l’acta  per la valoració de la Comissió 
‐ Mecanització de les qualificacions 
Custodia a l’expedient 

Gestió de defensa de tesis doctorals: 
‐ Difusió i assessorament de la normativa 
‐ Recollida documentació. Menció internacional 
‐ Control que es compleixin els terminis legals d’avisos, 

difusions i de lectura  
‐ Supervisió de la formació de tribunals 
‐ Generar i presentar el pressupost a l’Escola de Doctorat 
‐ Gestió dels viatges dels membres del tribunal 
‐ Avisos i comunicacions públiques de les lectures 
‐ Preparació i lliurament de la documentació per la 

presentació de la tesi al Tribunal 
‐ Lliurament de l’acta i informes a l’Escola de Doctorar (si 

escau) 
‐ Emissió de certificats 

Informació i derivació a la unitat corresponent en la gestió de 
convenis de cotutela, programes interuniversitaris, mobilitat, 
beques i Doctorat Industrial 

Gestió i custòdia documental  
Actualització dels sistemes d’informació  
‐ Prisma 
‐ E‐secretaria 
‐ Aplicatiu Títols 
‐ Aplicatiu admissions 
‐ Etc. 

Suport a convocatòries de beques i ajuts



Informació als estudiants/les estudiantes i gestió de tràmits: 

Accés i Admissió 

 Requisits d'Accés
 Com solꞏlicitar la plaça
 Valoració de les solꞏlicituds
 Beques i Ajuts

Matrícula 

 Nou ingrés
 Tutories anuals
 Dipòsit de tesi
 Modalitats de pagament

Pla de Recerca 

 Què és?
 Quan és la matrícula?
 Quan i com es presenta?

Avaluació tutoria 

Procés de dipòsit de tesi 

 Solꞏlicitud de lectura
 Matrícula i dipòsit
 Seguiment
 Tesi doctoral com compendi de publicacions

Expedició del títol

FAQs


